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1. 使用時機

使用時機說明
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使用時機 大會服務整合性應用

活動報名/與會名單

• 線上報名功能調查

• 與會名單查詢與管控

活動簽到/簽退

• 支援QR Code簽到簽退，

簽到紀錄即時同步

保密協議簽署

• 報到流程中完成線上

簽署並自動存檔

活動調查問卷

• 活動前調查需求

• 會議滿意度問卷

大會活動憑證

• 根據與會名單產出憑證

• 可進行動態檢核

競賽評分管理

• 供線上評分表單與後台評分統計功能

• 支援多場次與多評審設定

大會活動需求
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使用時機 應用中心 – 社團活動

可滿足以下幾種情境（舉例）：

1. 單～多場梯次報名活動

2. 保密承諾書 / 聲明書

3. 活動成果評分

4. 也可與問卷系統搭配使用
首次使用須先提交”申請開通”

相信團隊將進行應用服務開通審核管理
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使用時機 應用中心 – 相信問卷系統

可滿足以下幾種情境（舉例）：

1. 單～多場梯次報名活動

2. 單～多種狀態調查統計

3. 滿意度回饋調查

4. 可與『社團活動』模組搭配使用

首次使用須先提交”申請開通”

相信團隊將進行應用服務開通審核管理
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2. 活動設定

新增實例

新建活動

報名功能

報到功能

報到大屏幕
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活動設定 新增實例

點擊 [ 新增實例 ]

• 可為活動做群組分類

• 一個實例可做多場活動

新增實例

1 2 3根據需求填寫資料

• 上傳照片，以手機端清晰辨識即可

• 公開級別，依據問卷對象設定即可

• 保存數據後，仍可修改

點擊實例名稱

• 開始新增活動
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活動設定 添加活動

點擊 [ 添加活動 ]1

2 設定活動基本訊息

• 可設置活動標題、時間、針對活動簡短描述…

• 圖片若沒有上傳，系統會使用默認圖片

• 設定活動標籤：由管理列表快速找到活動

添加活動

-499



活動設定 添加活動 – 管理列表顯示

添加活動成功後，

活動會顯示在列表當中

• 活動細項設定按鈕

可依需求進行設定
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活動設定 報名功能

保存後，進行場次設定

• 可以有效地將人員分流

2

選擇 [ 需要報名 ]

• 依需求設定相關參數、報名時間與浮水印等

• 報名活動可綁定報到活動

• 報名若不限定人數之參數可設定 -1

1

無需報名

需要報名

報名暫停

需要報名

保存
新增場次
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活動設定 報名功能 – 自主報名

可以透過 頻道推播 的方式

傳送活動的報名連結及資訊

報名訊息

預覽畫面：
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活動設定 報名功能 – 自主報名 – 報名成功

報名成功者，

會收到頻道推播通知

ps.報到成功也會推播

返回

-4913



活動設定 報名功能 – 名冊匯入與報名審核操作

• 若有人員名冊也可以透過人工匯入的方式

導入

• 並且可以查詢報名人員的資料

導入說明

根據報名訊息模板填寫資訊，

上傳後實現批量報名功能

審核

審核說明

自主報名或名冊匯入,皆可進行“審核”之

報名 通過 / 被拒 / 退回 等操作

• 被拒：使用者報名無效、之後也無法針

對本活動做任何報名

• 退回：使用者“本次”報名暫時無效，

之後可在有效期內重新報名
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活動設定 報到功能

選擇 [ 需報到 ]

• 依需求設定報到開始與結束時間

• 依需求設定簽退類型

1

無需報到

需報導

報到暫停

需報到

問卷推送設定

• 設定推送的鍵結、標題與圖標

• 此功能搭配“相信問卷系統”使用

• 僅限「已發佈」問卷其鏈接由系統自動帶出

2
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活動設定 報到功能 – 地點設定

設定地點經緯度

• 直接輸入地址

• 點擊地圖的紅色釘子，即能直接帶入經緯度

1

設定報到最大範圍

• 容許能夠報到的最大範圍

• 範圍內皆能報到成功

2

新增地點
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活動設定 報到功能 - 報到二維碼

設定報到地點後產出Qrcode,透過相信掃碼報到

二維碼

查看報到人員

• 可查看報到人的相信帳號、

姓名、報到時間

• 也可導出報到詳細資料
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活動設定 報到大屏幕

報名功能搭配報到功能

• 可透過匯入名冊，查看未報到

人員

報到訊息推播

• 報到成功會收到頻道推播訊息
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3. 保密協議簽署

製作保密協議

客製化聲明書
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保密設定 製作保密協議

1

無需報到

無須簽協議

需簽協議

選擇 [ 需簽協議 ]

• 依需求進行協議設定

2

預設產生通用模板

• 可依需求進行內容修改

3

點擊 [ 保存 ]

• 保存後，此按鈕會切換成”手機預

覽”操作功能

4

手機端效果

點擊 [ 修改]

• 頁面才會展開（右圖）編輯欄位

1

保密設定管理 活動列表管理，點選 [ 保密設定管理 ]
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保密設定 客製化聲明書

手機端效果

參加嘉年華聲明書

 本人工号：[_CivetNo_] 姓名：[_Name_] 已知悉並理解將於 2024 年 12 月 31 日參加由鴻海科技集團舉辦的嘉年華活動。本

人確認並聲明以下事項：

責任聲明

本人知悉並同意，活動期間如發生任何不可預見的事件，活動主辦方將根據當時情況盡力協助處理，但不承擔因意外所致的法律責任。

參加者簽名：

[_IMG:手寫文字內容_]

時間：[_CNDate_]

此項目可獨立發布

• 保存後產生 QR Code 與鏈接

• 訪問權限對應實例的公開級別
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4. 競賽評分管理

添加競賽

新增評委

設定評分項目

設定參賽人員

大屏幕

評分連結
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競賽評分 添加競賽

添加競賽

+新增評委類型

競賽評分管理

點擊 [ 競賽評分管理]1

點擊 [ 添加競賽]

• 編輯基本信息

2

點擊 [ 新增評委類型 ]

• 設置評委佔比

3

[ 高級功能 ] 可綁定活動簽到

• 綁定：從匯入名單做綁定，人員簽到

後即成為綁定的評委類型

• 未綁定：手動將人員新增至指定的評

委類型

4
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競賽評分 新增評委

新增評委

競賽節目

回到 [ 競賽評分管理] 列表1

點擊此競賽的 [ 競賽節目]2

點擊 [ 新增評委 ]

• 選擇評委類型

• 輸入評委工號（每一行一個工號）

3

新增評委後，也可修改／停用4

若評分委員至活動截止前未給所有參賽者評分，
需將此名評分委員停用後再進行整體評分的計算
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競賽評分 設定評分項目

評分項目設定

回到 [ 競賽評分管理] 列表1

點擊此競賽的 [ 評分項目設定 ]2

預設模板內容調整

• 根據需求內容，直接使用模板調整

3

正式評分前清空測試資料，點擊 [ 清除測試數據 ]
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競賽評分 設定參賽人

添加節目

競賽節目

回到 [ 競賽評分管理] 列表1

點擊此競賽的 [ 競賽節目]2

點擊 [ 添加節目 ] 設定參賽人

• 根據競賽內容填寫欄位資料

• “競賽人”填入參賽人員名稱

3

推播評分訊息給評委4

推消息
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競賽評分 大屏幕

大屏幕

回到 [ 競賽評分管理] 列表1

點擊此競賽的 [ 大屏幕]2

選擇不同的呈現類型3
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競賽評分 評分連結

手機端效果

歡樂嘉年華競賽（測試）

回到 [ 競賽評分管理] 列表1

點擊此競賽的名稱2

點擊 [ 手機端效果 ] 獨立發布

• 可看到評分列表預覽畫面

• 產生評分 QR Code 與連結

3
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5. 大會活動憑證

活動檢核驗證
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製作憑證 製作中的憑證列表 – 新增憑證

新增

點擊 [ 新增 ]

• 前三行ID請勿隨意更動

• 其餘資訊依據活動需求可自行設定

1

2 設定憑證基本資料

• 可設置憑證標題、活動說明、報到截止日期 …

• 憑證表頭：可支持圖片鏈結、憑證名稱、活動地點 … 等

• 進階功能啟用：分享模式、眷屬模式、票卷模式，依實際需求配置較影響使用體驗  

通行證管理
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製作憑證 憑證資訊更新

頁面標題

憑證圖片(建議600*400)憑證標題/活動地點

憑證警語

報到時間設定

活動資訊自由添加
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製作憑證 二維碼報到操作範例
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製作憑證 檢核人員配置&憑證檢核

檢核人員配置(Inspectors)

• 配置檢票權限人員相信帳號

• 受權檢票操作平臺

• 進行活動二維碼掃碼檢票

• 可隨時查閱檢票記錄資訊

檢核前憑證 檢核後憑證

已檢核戳章

已檢核時間
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製作憑證 憑證二維碼與人員管理
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6. 活動調查問卷

新增實例

新增問卷與題目

設定調查名單

預覽問卷

發布與填答問卷
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製作問卷 新增實例

點擊 [ 新增實例 ]

• 可為問卷做分類

• 一個實例可做多份問卷

新增實例

1 2 3根據需求填寫資料

• 公開級別，依據問卷對象設定即可

• 保存數據後，仍可修改

點擊實例名稱

• 開始新增問卷
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製作問卷 製作中的問卷列表 – 新增問卷

新增

點擊 [ 新增 ]

• 每個實例依需求可建置N份問卷

1

2 設定問卷基本資料

• 可設置問卷標題、說明、截止日期、重複提交 …

• 問卷說明：可支持上傳圖片、影片與連結 … 等

• 單頁模式：所有題目置同一個頁面裡，較影響使用體驗  
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製作問卷 新增題目 – 單選題

每一行就是一個選項3

4 為選項補充填寫框

 以點擊的方式

修改 新增

選擇 [ 單選題 ]2

輸入題目1
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製作問卷 新增題目 – 單選題（跳題）

填入 題目ID-選項代碼

選項代碼依序為A、B、C、D

2新增要跳的題目

必須要 保存 後，才會顯示“指定此題顯示條件”輸入框

1

Ａ
B

保存
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製作問卷 新增題目 – 多選題

每一行就是一個選項3

4 選項互拆：獨立選項

• 此選項和其它選項不能同時選擇

• 置放的前後位置不影響

選擇 [ 多選題 ]

• 設定“至少”與“至多”可選數目（非必填）

• 若設定可選數目，會顯示在題目上

2

輸入題目1
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製作問卷 新增題目 – 填空題 1 基礎功能

為每題填空題加上題目3

選擇 [ 填空題 ]2

輸入題目1
使用者自行輸入

系統自動帶入

沒有題目的填空題，畫面顯示
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製作問卷 新增題目 – 填空題 2 自定義樣式

進行樣式修改3

點擊 [ html 模式 ]2

點擊 [ 自定義樣式 ]1

使用情境範例：

將欄位進行隱藏
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製作問卷 新增題目 – 填空題 3 預約報名

依據需求設定下拉選項1

使用情境範例：

根據報名人數填寫資料

[::下拉框|0{不參加}|1{1位}|2{2位}|3{3位}|@JX001::]
[@By|JX001|2|3]
[h3]【第一位同行親友】[/h3]
姓名：[::文本框::]
性別：[::下拉框|男|女|::]
聯絡電話：[::文本框?::]同員工本人可省略
身分證：[::文本框::]投保所需
生日：[::日期框|1954-01-01,2018-06-22::] 年齡需介於6歲～70歲
用餐需求[::下拉框|葷|素|::]
飲食過敏：[::下拉框|無|有|::] [::文本框?::]
有無慢性疾病：[::下拉框|無|有|::] [::文本框?::]
[@By/]
[@By|JX001|3]
[h3]【第二位同行親友】[/h3]
姓名：[::文本框::]
性別：[::下拉框|男|女|::]
聯絡電話：[::文本框?::]同員工本人可省略
身分證：[::文本框::]投保所需
生日：[::日期框|1954-01-01,2018-06-22::] 年齡需介於6歲～70歲
用餐需求[::下拉框|葷|素|::]
飲食過敏：[::下拉框|無|有|::] [::文本框?::]
有無慢性疾病：[::下拉框|無|有|::] [::文本框?::]
[@By/]

• 點擊 [ 下拉菜單 ]

• 結尾添加展開內容的識別值，

如“@JX001”

選中展開的顯示內容2

參數寫法，如下

”[@By|JX001|2|3]”

…（內容）… 

”[@By/]” 

預覽畫面：
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製作問卷 新增題目 – 填空題 4 設定預約資源

點擊 [ 設定預約資源 ]1

使用情境範例：

報名人數上限 70 人，每人最多可預約 3 人

保留 0 的數值，代表不限資源數2

• 填入數值：3

個人可預約數量4

本場次活動總人數5
• 依需求填入數值：70

-1 的數值，代表不列入資源數3
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節錄其中一段：

"MyCondition"表示識別值，可以用任意

英文字符串或英文加數字的符串代替，可

以理解為一個ID值

製作問卷 新增題目 – 題目格式的詳細說明

點擊 [ 詳細說明 ]1

可查看各類不同題目格式的顯示

樣式

依需求找合適的參考寫法2
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製作問卷 調查名單設定 - 指定調查人員名單

點擊 [ 調查名單設定]1

點選 [ 指定調查人員名單]2

批量新增

• 依需求，是否限定調查人員

• 預設為“不限定 / 所有人均可填寫問卷”

1****0
2****7
2****5
2****1
2****9
1****0
2****7
2****5
2****1
2****9
…
…
…
…
…

（可從Excel複製貼上）
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製作問卷 預覽問卷

方式一、從“ 製作中的問卷列表 ”

預覽

方式二、從“ 調查題目列表 ”

預覽

全部題目預覽： 答題模式預覽：
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製作問卷 發布問卷與進行填答

從“製作中的問卷列表”的問卷點擊 [ 發布 ]

發布

 發布後，不建議做題目內容的修改，以免影響問卷資料統計結果 

二維碼

點擊 [ 結果分析 ]1
才會看得到發佈的問卷

分享問卷進行答題2
• 掃二維碼

• 訪問網址

如無法作答，可回到以下２處檢查設定：

1. 問卷實例的 [ 公開級別 ] 

2. 此問卷的 [ 調查名單設定 ]
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Thank You
感謝您使用相信服務
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